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Anleitung zum Arbeiten mit e-books/ elektronischer Fachliteratur

Unsere e-books sind lizenzierte PDF-Dateien, die interaktiv verlinkt sind. Um gut damit
zu arbeiten, empfehlen wir zwei Varianten:

1. Online-Arbeiten
2. Ausdrucken-Umsetzen-Arbeiten

1. Das Online-Arbeiten

= Das Inhaltsverzeichnis ist mit den einzelnen Kapiteln verlinkt. Sie kénnen
daher direkt zu Ihren Seiten springen.

» Setzen Sie Lesezeichen im Adobe Acrobat Reader.

= Suchen Sie nach Phrasen, Wértern, Kapiteln, ...

= Nutzen Sie alle Links im e-book (Erklarungen von Wikipedia, direkter Kontakt
mit den AutorInnen, Checklisten sind immer digital verfiigbar).

2. Das Ausdrucken-Umsetzen-Arbeiten

= Drucken Sie sich das erste Kapitel zum Lesen aus.

= Gehen Sie danach direkt in die Umsetzung flr Ihren eigenen Bereich
(entweder direkt als Anleitung, oder mit Hilfe der vorhandenen Checklisten).

= Drucken Sie sich das nachste Kapitel zum Lesen aus.

= Setzen Sie wieder um und fahren in dieser Weise fort.

= Nutzen Sie parallel dazu die Interaktivitat des e-books wie oben erwahnt.

Die von Experten verfassten e-books des kmu-forum Verlages beinhalten praktische
Tipps und Hinweise, die den Alltag von KMU's erleichtern sollen. Die Fachblicher sind
leicht und verstédndlich geschrieben, verzichten auf unnétigen Fachjargon und sind dabei
genau auf die Bediirfnisse von KMU “s zugeschnitten.
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